Obec Velké Orviste

VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIE
¢.4 /2015

PRAVIDLA DELIMITACNEHO KONANIA

(Delimitacia je hodnoverné a preukazné zaznamenanie stavu k momentu zmien
v zodpovednosti a v pésobnostiach)

§1

Rozsah p6sobnosti

Tieto pokyny sa vztahuju na odovzdavanie a preberanie funkcii Statutarnych
organov, veducich zamestnancov a zamestnancov obce Velké Orviste, ktorym to urCuje
pracovny poriadok a na odovzdanie a preberanie kompetencii, majetku, zodpovednosti
alebo Cinnosti v pravnickej osobe Obec Velké OrviSte a v pravnickych osobach, ktoré su
obcou zriadené alebo zalozené.




§ 2

Okruh ucéastnikov

1. Ugastnici preberacieho konania:
a) odovzdavajuci,
b) preberajuci,
c¢) funkcia nadriadena odovzdavanej, alebo zastupca nadriadeného organu,
d) hlavny kontrolér,
e) pripadne dalSi u€astnik podfa rozhodnutia nadriadenej funkcie (organu).

§ 3

Povinnosti U¢astnikov v priprave a priebehu delimitacie

1. Povinnosti odovzdavajuceho:

a) umoznit preberajucemu ucast na priprave preberacieho konania a reSpektovat’ pritom
jeho opravnené poZiadavky,

b) v pripade Statutara obce informovat preberajiuceho o termine konania fyzickej
inventury a umoznit mu ucast na nej; ak ma preberajuci pripomienky k priebehu
inventury, zahrnut ich do dokumentacie z inventarizacie,

c) materialne a organizacne zabezpecit nariadené inventarizacie preberacieho konania,

d) pripravit delimitacny protokol o odovzdani a prevzati funkcie (dalej len ,protokol),

e) az do podpisu protokolu vSetkymi ucastnikmi zabezpec€ovat’ povinnosti vyplyvajuce
z odovzdanej funkcie,

f) najneskér pri podpise protokolu odovzdat preberajucemu vSetky veci, ktorych drzanie

je s vykonom funkcie spojené (kfuce, uradné peciatky, spisovu agendu, pristupové
hesla, atd.)

2. Povinnosti preberajuceho:

a) zucCastnit sa podla svojich moznosti preberacieho konania a fyzickej inventury v ramci
nariadenej inventarizacie,

b) vyuzit dostupné moznosti na oboznamenie sa s preberanou funkciou (Studiom
zakladnych dokumentov a pravnych predpisov, dékladnou obhliadkou miesta vykonu
prace a veci zverenych preberanej funkcii do starostlivosti, bezprostrednym
oboznamenim sa so stavom majetku, ktorym preberana funkcia disponuje a pod.),

c¢) poskytnut' potrebnu sucinnost odovzdavajucemu s cieflom hladkého priebehu
preberacieho konania,

d) pripravit si vyjadrenie do protokolu,

e) po podpise protokolu vSetkymi u€astnikmi — ujat' sa povinnosti vyplyvajucich
z preberanej funkcie.

3. Povinnosti nadriadenej funkcie (zastupcu nadriadeného organu alebo zriadovatela, i

zakladatela):

a) vCas poskytnut odovzdavajucemu a preberajucemu pokyny pre odovzdanie funkcie
(ak ich uz predtym nemali k dispozicii),

b) nariadit mimoriadnu inventarizaciu (ak ide o pripad, ked je toto nariadenie v sulade
s pravnymi predpismi ucelné),

c) zuc€astnit’ sa vlastného preberacieho konania a zaujat’ k odovzdaniu a prevzatiu
funkcie v protokole pisomné stanovisko,

d) zabezpedit dostojné ukoncenie pdsobnosti odovzdavajuceho a oficialne uviest
preberajuceho do funkcie pred pracovnym kolektivom, ktory preberanu funkciu riadi.




4. Pésobnost’ hlavného kontroléra:

a) dozriet’ na celkovu spravnost postupu pri odovzdavani a preberani funkcie
a dodrzanie tychto pravidiel,

b) v rozsahu podla vlastného uvazenia vykonat kontrolu nariadenej mimoriadne;j
inventarizacie,

c) dozriet na uplnost’ a dostato¢nu informacnu kvalitu protokolu o odovzdani a prevzati
funkcie,

d) zucastnit sa preberacieho konania a zaujat’ k odovzdaniu a prevzatiu funkcie
v protokole pisomné stanovisko.

5. Povinnosti dalSich uéastnikov ur¢i nadriadena funkcia alebo organ, ktory rozhodol
o ich ucasti.

§4
Delimitaény protokol
o odovzdani a prevzati funkcie

1. Spisanie protokolu organizacne zabezpec€uje odovzdavajuci, ktory poskytne pracovnu
verziu znenia nim pripravovanych Casti ostatnym ucastnikom najneskér dva dni pred
dohodnutym terminom podpisu protokolu.

2. Protokol sa vyhotovuje v takom pocte exemplarov, aby bol hned po podpise
k dispozicii aspon 1x kazdému z u€astnikov a podpisuje sa v den ustanovenia
do funkcie.

3. Obsah protokolu sa riadi vzorom v prilohe.

§5

Zaverecné ustanovenie

Tieto pokyny nadobudaju ucinnost diom 14.04.2015 a su zavazné pre starostu obce a
zamestnancov OcU, ktorym to urCuje pracovny poriadok.

Navrh Pravidiel delimitaéného konania:
- vyveseny na uradnej tabuli obce dna: 14.03.2015
- zverejneny na internetovej adrese obce drna: 14.03.2015

Lehota na predlozenie pripomienok k navrhu do(v€itane): 29.03.2015
Doruéené pripomienky (pocet) : ziadne
Vyhodnotenie pripomienok k navrhu uskutoénené dna: 29.03.2015

Vyhodnotenie pripomienok k navrhu dorué¢ené poslancom dna: 30.03.2015
Pravidla delimitaéného konania schvalené obecnym zastupitel'stvom vo Velkom Orvisti
dna 30.03.2015 pod €. uznesenia: 11/2015.
Pravidla delimitaéného konania vyvesené na uradnej tabuli obce Velké OrvisSte dna:
30.03.2015

VZN nadobuda udinnost’ diiom 14.04.2015

Vyvesené: 30.03.2015
Zvesené: 14.04.2015
Vo Velkom Orvisti dna: 14.04.2015
Pavol Paulovic¢
starosta obce




priloha 1/ vzor Delimitaéného protokolu

DELIMITACNY PROTOKOL

0 odovzdani a prevzati funkcie

1. STRANY DELIMITACIE

1.1. Odovzdavajuci: identifikacné udaje
1.2. Preberajuci: identifikacné udaje
1.3. Zucastneni: identifikacné udaje

2. DOVOD DELIMITACIE
Skutocnost, ktora spdsobuje, Ze dochadza k delimitacii.
3. PREDMET DELIMITACIE

3.1. Agenda riadenia

a) platné VZN, platné znenie internych noriem a zapisnice,

b) spisovu a pisomnu agendu neukoncenych aktivit obce a nevybavenych veci,

c) spisovu a pisomnu agendu, ktora sa nachadza v kancelarii starostu/zamestnanca OcU,
d) agenda délezitych externych kontaktov odovzdavanej funkcie,

e) iné dokumenty vztahujuce sa na odovzdavanu funkciu.

3.2. Vecny majetok v druhovom ¢leneni, s odkazom na inventurne supisy alebo uc¢tovné
doklady.

a) technické a dalSie pomdcky, ktoré boli odovzdavajucemu zverené v suvislosti s
vykonom funkcie,

b) zariadenie kancelarie a véetky kliée od OcU, ktorymi odovzdavajlci disponoval.

3.3. Finanéné prostriedky

a) stavy v druhovom ¢leneni,

b) uctovnictvo (zavierky, suvahu),

) pokladnicu.

3.4. Pohladavky a zavazky

a) stav pohladavok,

b) stav zavazkov.

3.5. Zamestnanci - stav, Strukturu, celkové hodnotenie.

3.6. Veci osobitného charakteru - veci, ktoré su v osobnej dispozicii.

3.7. Informacie osobitného charakteru - informacie majuce charakter Statneho a
sluzobného tajomstva.

4. INE DOLEZITE SKUTOCNOSTI
Informacie o prebiehajucich alebo vyznamnych ukon&enych akciach.
5. STANOVISKO PREBERAJUCEHO

Pripomienky, vyhrady a argumenty k predchadzajucim ¢astiam protokolu.




6. STANOVISKO NADRIADENEHO

Zhodnotenie delimitacie, pripomienky k predchadzajucim €astiam protokolu.

7. STANOVISKO HLAVNEHO KONTROLORA

7.1. Nazor na spravnost postupu v delimitacnom konani.
7.2. Pripadné stanovisko ku kontrole mimoriadnej inventarizacie.
7.3. Zhodnotenie predchadzajucich Casti protokolu.

8. CESTNE VYHLASENIE ODOVZDAVAJUCEHO

Doteraj$i starosta obce/zamestnanec OcU vyhlasuje, Ze odovzdal vSetky materialy
pisomného aj technického charakteru a ziadne iné pisomné materialy a doklady, ani
technické pombdcky, ktoré su majetkom obce, sa u neho nenachadzaju. SucCasne
vyhlasuje, Ze starostu/zamestnanca OcU, ktory od neho prebera agendu, pisomne
informoval o stave neukonéenych aktivit obce a o stave nevybavenych spisov. Pod Cestné
vyhlasenie pisané v prvej osobe jednotného Cisla sa podpisuje odovzdavajuci.

9. CESTNE VYHLASENIE PREBERAJUCEHO

Novozvoleny starosta/zamestnanec OcU vyhlasuje, Ze od odovzdavajliceho
starostu/zamestnanca OcU prevzal vSetky veci uvadzané v tomto protokole a Ze ho
odovzdavajlci starosta/zamestnanec OcU pisomne informoval o neukon&enych, resp.
rozpracovanych aktivitach obce. Pod Cestné vyhlasenie pisané v prvej osobe jednotného
Cisla sa podpisuje preberajuci.

10. ZOZNAM PRILOH
Sucast'ou protokolu je zoznam priloh.
11. PODPISOVE DOLOZKY

Podpisové doloZky podpisuju vSetci pritomni pri odovzdavani a preberani funkcie.

odovzdavajuci hlavny kontrolér preberajuci

Pritomni:




